Форма заявки на сертификацию контрагентов, выполняющих работы и услуги

_____________________________________________________________________

Наименование организации-Заявителя
ЗАЯВКА
на проведение сертификации исполнителя работ и услуг

Регистрационный номер заявки

№ ___________от «____» «____________» 200_ г.
заполняется Органом по сертификации
Настоящая Заявка устанавливает намерения заключить договор на сертификацию.

1. Наименование и реквизиты Заявителя:
Полное наименование Заявителя: ________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

ИНН/КПП:  _________________________________________

_________________________________________

Юридический адрес: ________________________________________
_________________________________________

Фактический адрес: _________________________________________
_________________________________________

Банковские реквизиты (№
расчетного счета, учреждение

банка, № корреспондентского
_______________________________________

счета, БИК, ОКПО):


_______________________________________

________________________________________
Телефон/факс: E-mail:

_______________________________________

________________________________________
2. Заявляемый объект сертификации
Заявитель просит провести работы по оценке и подтверждению нижеследующих выполняемых им работ и/или предоставляемых услуг требованиям Системы к внутренней производственной инфрастуктуре, оснащению, технологии производства, маркетингу и квалификации производственного персонала:

	№ п/п
	Наименование работы/услуги в соответствии с

ОКПД (ОК 004–93) или ОКВЭД (ОК 029–2001)
	Код ОКПД (ОКВЭД)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	...
	
	


3. Перечень заказчиков работ и услуг – хозяйственных субъектов ТЭС

Потребителями (фактическими, потенциальными) работ и/или услуг являются следующие предприятия и организации электроэнергетики:

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

4. Настоящая Заявка действует в соответствии с Правилами

 функционирования Системы
5. Приложение

Документы, в обязательном порядке прилагаемые к настоящей Заявке:
	
	Отметка о наличии
	Количество документов
	Кол-во листов

	1. Анкета-самооценка заявителя
	
	
	

	2. Копия Свидетельства о государственной регистрации заявителя (иной документ, подтверждающий правовой статус)
	
	
	

	3. Копия свидетельства заявителя о постановке на налоговый учет
	
	
	

	4. Копия Устава заявителя
	
	
	

	5. Копия документов, описывающих основные технологические процессы (спецификаций

на работы/услуги, выполнения/предоставления

работы/услуги, управления качеством)
	
	
	

	6. Справка о текущем состоянии производственно-технической базы
	
	
	

	7. Копия Руководства по качеству (при наличии)
	
	
	

	8. Справка о руководителях и основном производственном персонале заявителя
	
	
	

	9. Копии сертификатов систем качества с приложениями (при наличии)
	
	
	

	10. Копии разрешительных документов на виды деятельности, подлежащие лицензированию
	
	
	

	11. Справка о нормативных документах внутреннего происхождения, устанавливающих требования управления окружающей средой (при наличии)
	
	
	

	11. Копии жалоб, рекламаций потребителей и результаты их рассмотрения (при наличии)
	
	
	

	12. Копии Бухгалтерского баланса и Отчета о прибылях и убытках на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа
	
	
	

	13. Справка о выполненных заявителем работах за последний год
	
	
	


6. Ответственный представитель Заявителя

6.1. Фамилия Имя Отчество:____________________________________________.
6.1. Должность:________________________________________________________

6.2. Телефон/факс: _____________________________________________________

6.4. E-mail:____________________________________________________________
Руководитель организации-заявителя: ____________________________________

________________________________
Подпись, должность, Ф.И.О.

Главный бухгалтер организации-заявителя: _______________________________

___________________________________
Подпись, должность, Ф.И.О.

АНКЕТА-САМООЦЕНКА ЗАЯВИТЕЛЯ

1. Регистрационный раздел (сведения о заявителе)

	1.1.
	Полное наименование (в соответствии с  уставными, регистрационными документами)
	

	1.2.
	Код заявителя по ОКПО (ОК 007–93)
	

	1.3.
	Банковские реквизиты
	

	1.4.
	Юридический адрес

Фактическое местонахождение

(почтовый индекс – обязательно)
	

	1.5.
	Фамилия, имя, отчество и должность руководителя
	

	1.6.
	Код связи, телефон, факс, e-mail
	

	1.7.
	Сайт в Интернете
	

	1.8.
	Ответственный представитель (Фамилия, имя, отчество, должность, телефон, факс)
	

	1.9.
	Наименование и идентификационные коды заявленных на сертификацию услуг (работ) по ОКДП (ОК 004–93) или ОКВЭД (ОК 029–2001)
	

	1.10.
	Удельный вес (доля) всех заявленных на сертификацию услуг (работ) в стоимости «продуктового портфеля», %
	

	1.11.
	Право-разрешительные документы
	

	1.12.
	Среднесписочный состав работников
	

	1.13.
	Опыт в заявленной на сертификацию деятельности
	


Указания к заполнению регистрационного раздела:
1.3 – указываются № расчетного счета, учреждение банка с адресом месторасположения, № корреспондентского счета, БИК.

1.11 – указываются регистрационные номера и даты выдачи лицензий, если сертифицируемые услуги (работы) относятся к лицензируемым видам экономической деятельности.

1.13 – указывается период деятельности заявителя с момента выполнения договора на предоставление услуг (выполнения работ), принятых «первым» заказчиком.
2. Показатели качества предлагаемых ТЭС услуг (работ)

	№ п/п
	Наименование услуги (работы)
	Характеристики услуги
	Наименование документа, устанавливающего требования

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание. Заявитель самостоятельно формулирует перечень предлагаемых услуг (работ) и устанавливает состав показателей и характеристик, которые, по его мнению, достаточно полно отражают их потребительские свойства.
3. Технические средства производства услуг (работ), заявленных на сертификацию
	№ п/п
	Наименование технических средств, систем ресурсного и инфраструктурного обеспечения
	Наименование и код по ОКДП (ОК 004–93) или ОКВЭД (ОК 029–2001) услуги (работы)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Примечание. Заявитель, в зависимости от характера предоставляемых услуг и выполняемых работ, перечисляет:

– применяемое в производстве оборудование, программные средства, в том числе специальные, имущество, состав рабочей и технической документации – для подтверждения наличия технических средств поддержки проектирования и предоставления услуг (выполнения работ);

– складские помещения и транспортные, в том числе специализированные, системы, средства и механизмы (находящиеся в титульной собственности, арендуемые и/или предоставляемые на основе действующих договоров ответственного хранения, перевозки, агентирования) – для подтверждения инфраструктурной готовности в предоставлении услуг (выполнения работ);

– основные поставщики и подрядчики с указанием поставляемых производственных ресурсов и характера договорных отношений с ними (разовые сделки, кооперация, долгосрочные поставки по заказам);

– количество и специализацию работников, прошедших обучение и переподготовку в течение последнего года от момента подачи заявку на сертификацию.

4. Состав структурных звеньев, задействованных в производстве услуг (работ)
	№ п/п
	Структурные подразделения и функциональные службы, непосредственно занятые в производстве
	Функции

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. Сведения о работе с заказчиками и рекламациями за последний год
	№ п/п
	Показатель
	Значение

	1
	Количество исполненных договоров за последние 12 мес.

Всего: 

в т. ч. по видам работ

услуг
	

	2
	Количество договоров
	

	3
	Количество зарегистрированных рекламаций, всего

Выполненных с привлечением субподрядчиков, всего
	

	4
	Количество признанных рекламаций за последний год
	

	5
	Количество судебных разбирательств, в которых заявитель на сертификацию является и/или являлся ответчиком
	


Настоящим подтверждается и гарантируется, что вся информация, содержащаяся в Анкете-самооценке, соответствует фактам.

Руководитель организации-заявителя:
___________________________________________________________________________

Подпись, должность, Ф.И.О.

м. п.

Дата составления

!!!!Все  примечания и пояснения к заполнению Заявки и анкеты-самооценки из подписанных документов  должны быть исключены. !!!!
